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l. INTRODUCERE

Organizatiile neguvernamentale sunt 1intr-o continua
dezvoltare, iar pentru aceasta au nevoie de instrumentele
potrivite. lar cum nu toate au si sprijinul financiar necesar, se
intampla adesea ca acestea sa stagneze in anumite activitati
sau chiar proiecte.

Cum multe companii rezoneaza cu scopul si obiectivele
acestora, au creat pachete speciale cu gratuitate sau reduceri

semnificative pentru serviciile lor.

Astfel, am pregatit un ghid cu resurse utile din 2 domenii

importante pentru o organizatie: (atat interna,
cat si externa) si (aici se aplica atat 1in
managementul organizatiei, cat si Th managementul unui
proiect).

La fiecare resursa prezentata in ghid se gaseste modalitatea
prin care se poate accesa gratuitatea sau reducerea, pachetele
oferite si un tutorial de cum se foloseste.

Ghidul este accesibil in format online atat castigatorilor
programului Start ONG, lansat de Kaufland Romania si
implementat de Asociatia Act for Tomorrow, cat si aplicantilor
si tuturor organizatiilor care ne urmaresc.
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https://www.facebook.com/kaufland.romania/?__tn__=kK*F
https://www.facebook.com/ActforTomorrow/?__tn__=kK*F

ll. RESURSE COMUNICARE
WORDPRESS.ORG

Este o platforma gratuita unde poti crea site pentru
organizatia ta.

Pasii pentru a beneficia de aceasta resursa:

>

- Incepe-ti site-ul web

-> Creezi un cont cu datele tale, de preferat sa folosesti
pe cele oficiale pentru organizatia ta (adresa de e-mail a
organizatiei)

-> Scrii un nume de domeniu - atentie: Un nume de domeniu

este adresa site-ului pe care oamenii o introduc in navigatoarele
lor pentru a-ti vizita site-ul. De exemplu: startong.ro

Variante:
e Daca 1ti doresti varianta gratuita de tipul:
evenimenteculturale.wordpress.com - aceasta este
gratuita.

e Daca iti doresti ca terminatia wordpress sa nu apara in site-ul
tau, ai urmatoarea optiune: evenimenteculturale.org -
reinnoirea licentei de functionare este de 18%$ pe an. Taxa de
Inregistrare fiind gratuita.

Vezi aici cum sati creezi un site web pe wordpress.
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https://wordpress.com/
https://servhost.ro/creare-site-web/

CANVA.COM

Este o platforma de design grafic unde poti sa creezi
materiale pentru social media, prezentari, afise,
documente, toate materialele vizuale de care un ONG are
hevoie.

Optiunile pentru a beneficia de aceasta resursa:

e Pachetul standard, insa limitat, care poate sa fie folosit
de o persoana - acesta ofera resurse potrivite pentru
cineva care e lainceput

e Pachetul Canva pentru nonprofit

e Pachetul Canva pentru educatie

Pachetul Canva pentru nonprofit - materiale premium,
posibilitatea de a putea incarca fontul si culorile proprii
etc.

> Accesezi

- Aplici completand formularul pentru a primi
gratuitate
-> Conditiile pentru a fi eligibil:
e Organizatii nonprofit inregistrate
e Organizatii cu un caracter social care au o misiune
compatibila cu un beneficiu public sau comunitar
e Organizatii de sanatate publica
- Pentru a aplica ai nevoie de un document care sa
certifice ca nu ai niciun profit din activitatile tale
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https://www.canva.com/canva-for-nonprofits/

Pachetul Canva pentru educatie

-> Accesezi www.canva.com/education/

- Completezi formularul de inregistrare pentru a avea
acces la resursele acestui pachet

- Atentie, doar scolile K12 sunt eligibile pentru acest
pachet

Vezi aici cum sa editezi sabloane de pe canva.
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http://www.canva.com/education/
https://www.canva.com/help/article/editing-and-designing

MAILCHIMP

Este o platforma pentru trimiterea de newslettere sau e-
mailuri catre diferite liste de contacte.

Pachetul standard este gratuit (te limiteaza la maximum
2.000 de abonati si maximum 12.000 de e-mailuri trimise 1n
fiecare luna (adica poti trimite 6 newslettere intr-o luna catre
o baza de 2.000 de abonati), insa Mailchimp ofera o reducere
de 15% pentru organizatiile non-profit si organizatiile
caritabile pe care le verifica pentru pachetul premium.

Pentru a trimite o solicitare de reducere nonprofit:

-> Acceseaza

- Selectezi Facturare/Billing

- Apoi Facturare/Billing, selectati Cereri de reducere non-
profit/Non-Profit Discount Requests

- Click pe Accesati formularul nostru de contact.

Procesul de aprobare variaza in functie de locatie.

Vezi cum se foloseste platforma.
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https://mailchimp.com/contact/
https://marketing20.ro/mailchimp-ghid-pentru-incepatori/

PACHETUL ADOBE

Este o suita de programe care te ajuta la crearea materialelor
vizuale si video.

Pentru a beneficia de reducerile oferite, organizatiile trebuie
sa fie calificate sau inregistrate ca organizatii caritabile
publice in conformitate cu legile relevante ale tarii locale.
Organizatiile eligibile trebuie, de asemenea, sa functioneze
fara scop lucrativ si sa aiba misiunea de a beneficia de
activitatile lor cei din comunitatea locala, care ar putea
include, dar nu se limiteaza, la:

e Combaterea saraciei

e Promovarea educatiel

e Imbunatatirea bunastarii sociale si a comunitatii
e Conservarea culturii

e Conservarea sau refacerea mediului

e Promovarea drepturilor omului
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SLACK

Este o aplicatie de mesagerie.

Programul Slack pentru organizatii non-profit ofera variante
gratuite sau reduse ale planurilor organizatiilor eligibile.

Detalii:

- Plan Pro: Oferim spatii de lucru cu 250 sau mai putini
membri o actualizare gratuita si o reducere de 85% pentru
spatiile de lucru peste aceasta dimensiune.

- Business + Plan: Oferim spatii de lucru de orice
dimensiune cu o reducere de 85%.

Pentru a aplica:

-> Creeaza un workspace

-> Acceseaza

- Completeaza formularul cu informatii despre organizatia ta:
denumirea legala, locatia, descriere si website

In aproximativ 3 zile lucritoare se primeste un raspuns final.

Vezi cum sa folosesti platforma.
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https://slack.com/signin?redir=%2Fnonprofit
https://ro.devicesgadget.com/what-is-how-use-slack-ultimate-guide-doing-anything-426328

Il. RESURSE MANAGEMENT
TRELLO

Este un instrument eficient si gratuit pentru managementul
echipelor si al proiectelor.

Pe langa varianta standard, exista si o varianta Business
Class si Enterprise la care organizatiile nonprofit au o
reducere de 75%. Pentru a beneficia de aceasta, trebuie sa
urmezi urmatorii pasi:

-> Accesezi https://trello.com/contact

-> Selectezi optiunea Contact Support

-> Te loghezi Tn contul tau si le trimiti un mesaj cu spatiul
de lucru unde vrei sa se aplice reducerea. Acest lucru se
poate face inainte sau dupa abonarea la unul dintre planurile
platite. Poti crea fie un spatiu de lucru nou, fie poti utiliza
unul existent.

-> Atasezi dovada ca esti organizatie non-profit

-> Trimiti cererea

Vezi aici cum se foloseste platforma.
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https://trello.com/contact
https://www.creativosonline.org/ro/tutorial-trello.html

GOOGLE.COM/WORKSPACE

Workspace ofera organizatiilor nonprofit foarte multe
resurse gratuite. Toate planurile Google Workspace ofera un
e-mail personalizat pentru organizatiile nonprofit si includ
instrumente de colaborare precum Gmail, Calendar, Meet,
Chat, Drive, Documente, Foi de calcul, Prezentari, Formulare,
Site-uri si altele.

Ce ofera pachetul gratuit?

e Adrese de e-mail profesionale pe domeniul organizatiel
e Intalniri video cu 100 de participanti

e Stocarein cloud de 30 GB pentru fiecare utilizator

e Optiuni de securitate si siguranta

e Asistenta standard

Pentru a beneficia de aceasta resursa, e necesar ca Google sa
va verifice eligibilitate, dupa ce va creati cont aici:
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https://www.google.com/intl/ro/nonprofits/offerings/youtube-nonprofit-program/

ZOOM

Este o platforma pentru intalniri/conferinte/ateliere/workshopuri
etc.

Zoom are mai multe pachete:
> Pachetul standard care insa te limiteaza ca numar de

participanti si timp (maximum 40 de minute)
- Pachetul PRO (150%)
- Pachetul Business (200%)
-> Pachetul Enterprise (250%)

Insa, organizatiile nonprofit, dacd sunt eligibile, pot primi un
produs pe an fiscal.

Vezi aici cum sa folosesti platforma.
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https://www.youtube.com/watch?v=5jsOboOj5FE

DROPBOX

Este o aplicatie de storage care iti permite sa stochezi fisiere.

Reducerile la abonamentele Dropbox Business sunt
disponibile pentru urmatoarele grupuri:

- Organizatii non-profit
- Institutii de invatamant

Vezi aici cum sa folosesti resursa.
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http://ro.tipsandtricks.tech/10-sfaturi-dropbox-pentru-incepatori

MICROSOFT OFFICE

Organizatiile non-profit care se califica pot primi ofertele
afisate mai jos ca donatie sau pot face upgrade cu o reducere
de pret semnificativa. Pentru a te califica pentru donatii si
reduceri, trebuie sa ai un statut recunoscut de organizatie
caritabila si sa semnezi politica Microsoft Tmpotriva
discriminarii.

Astfel, aveti 2 optiuni:
-> Microsoft 365 Business Basic (gratuit/donatie)

Include: Versiunile web de Word, Excel si altele, Versiunile
web de Word, Excel si altele, E-mail de clasa business,
calendar si persoane de contact cu un inbox de 50 GB,
Intalniri online nelimitate, mesagerie instant si conferinte
audio, video HD si web, Obtineti un hub pentru lucrul in
echipa cu Microsoft Teams, Site intranet pentru echipe, cu
setari de securitate ce se pot particulariza, Numarul maxim
de utilizatori: 300.
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https://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkID=330253

- Microsoft 365 Business Basic (2.5 euro/utilizator/luna)

Include: Versiunile web de Word, Excel si altele, Versiunile
web de Word, Excel si altele, E-mail de clasa business,
calendar si persoane de contact cu un inbox de 50 GB,
Intdlniri online nelimitate, mesagerie instant si conferinte
audio, video HD si web, Obtineti un hub pentru lucrul in
echipa cu Microsoft Teams, Site intranet pentru echipe, cu
setari de securitate ce se pot particulariza, Versiuni desktop
ale aplicatiilor Office: Word, Excel, PowerPoint, Outlook,
Publisher si Access (Publisher si Access sunt disponibile doar
pe PC) pe maximum 5 computere PC sau Mac de utilizator,
Experienta Office optimizata pe 5 tablete si 5 telefoane,
OneNote: Acces la caracteristici OneNote suplimentare.

Vezi aici cum sa folosesti resursa.
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https://support.microsoft.com/ro-ro/office/office-%C8%99i-instruire-pentru-aplica%C8%9Biile-dvs-8b9042aa-7507-477b-b294-1b178b47c8e5
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